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लेख ांकन को , ठीक ही व्यवस य की भ ष  कह  गय  है। भ ष  

क  मूल क यय सांच र के स धन के रूप में क यय करन  है। लेख ांकन 

अभभलेखोां की सह यत  से व्यवस य एक भनभित अवभध के अांत में 

ल भ य  ह भन और व्यवस य की भवत्तीय स्थिभत क  पत  लग ने में 

सक्षम होत  है और सभी इचु्छक प भटययोां को ऐसी ज नक री 

सांपे्रभषत करत  है। 

"लेख ांकन एक महत्वपूर्य तरीके से ररकॉर्य करने, वगीकृत करने 

और सांके्षप करने की कल  है और पैसे के सांदभय में लेनदेन और 

घटन ओां, जो कम से कम, भवत्तीय प्रकृभत के हैं और इसके 

पररर् मोां की व्य ख्य  करते हैं।" 

लेख ांकन के लक्षण 

1. व्य प रिक लेन-देन ां क  लेख -ज ख  - लेख ांकन कुछ 

भनभदयष्ट भनयमोां के अनुस र व्य वस भयक लेन-देनोां को 

अभभलेस्खत करने क  केन्द्र है। छोटे पैम ने के व्यवस य में 

लेन-देन की सांख्य  बहुत कम होती है । इसभलए सभी लेन-

देन सबसे पहले "जनयल" न मक पुस्तक में दजय भकए ज ते हैं। 

जबभक एक बडे पैम ने के व्यवस य में जह ाँ लेन-देन  बहुत 

बडी है, एक ही पुस्तक 'जनयल' में सभी लेनदेन को ररकॉर्य 

करन  मुस्िल है, इसभलए जनयल को सह यक पुस्तकोां के 

रूप में भवभभन्न भ गोां में और उप-भवभ भजत भकय  ज त  है। 

उद - (1) रोकड बही - नकद लेनदेन की ररकॉभर्िंग के भलए, 

(2) भबक्री पुस्स्तक  - के्रभर्ट भबक्री की ररकॉभर्िंग के भलए; (3) 

भबक्री ररटनय बुक - बेचे गए म ल की व पसी की ररकॉभर्िंग के 

भलए; (4) खरीद पुस्तक - के्रभर्ट खरीद की ररकॉभर्िंग के 

भलए; (5) खरीद ररटनय - खरीदे गए स म न की व पसी की 

ररकॉभर्िंग के भलए;  

(6) भबल प्र प्य पुस्तक -- B/R की ररकॉभर्िंग के भलए; (7) 

भबल देय पुस्तक --B/P की ररकॉभर्िंग के भलए;  

(8) जनयल प्रॉपर - लेन-देन जो उपरोक्त पुस्तकोां में दजय नही ां 

हैं, इस पुस्तक में दजय भकए गए हैं। यह व्यवस य के आक र 

पर भनभयर करत  है भक भकतनी सह यक पुस्तकोां क  रख-

रख व करन  है। 

2. केवल ववत्तीय लेनदेन दजज वकए गए - लेनदेन और घटन एाँ  

जो भवत्तीय प्रकृभत के हैं, लेख ांकन में दजय की ज ती हैं। 

व्यवस य में ऐसी कई घटन एाँ  और लेन-देन हैं, जो व्यवस य 

के भलए महत्वपूर्य हैं लेभकन भजन्हें पैसे में नही ां म प  ज  

सकत  है और इसभलए इन्हें दजय नही ां भकय  ज एग , जैसे, 

ब ज र में नय  प्रभतयोगी, एक अनुभवी वररष्ठ प्रबांधक की 

मृतु्य, क रख ने में हडत ल आभद। ये घटन एाँ  हेस को 

प्रभतकूल रूप से प्रभ भवत करती हैं लेभकन ररकॉर्य नही ां की 

ज  सकती, क्ोांभक कोई भी इन घटन ओां के प्रभ वोां को पैसे 

के सांदभय में नही ां म प सकत  है। 

3. वगीकिण - वगीकरर् एक प्रकृभत के लेन-देन को एक 

थि न पर, एक अलग ख ते में भपांग करने की प्रभक्रय  है। 

लेख ांकन व्य वस भयक लेनदेन को वगीकृत करने की कल  

है। सभी ख ते "लेजर" न मक पुस्तक में खोले ज ते हैं। 

प्रते्यक व्यस्क्त के न म से अलग ख ते खोले ज ते हैं। 

उद हरर् - र म क  ख त , भगरीश क  ख त , भकर य  ख त , 

वेतन ख त , नकद ख त , बैंक ख त , ब्य ज ख त , भबक्री 

ख त , खरीद ख त  आभद। 

4. स ि ांशीकिण - स र ांश वगीकृत र् ट  को इस तरह से 

प्रसु्तत करने की कल  है जो प्रबांधन और ऐसे र् ट  के अन्य 

उपयोगकत यओां के भलए समझ में आत  है और उपयोगी है। 

उद हरर् के भलए, भवभभन्न ग्र हकोां को "भवभवध देनद र" के 

रूप में एक ही आइटम के तहत समूहीकृत भकय  ज त  है, 

और भवभभन्न आपूभतयकत यओां को "भवभवध लेनद रोां" के रूप में 

एक ही आइटम के तहत समूहीकृत भकय  ज त  है। इसमें 

बही ख तोां क  सांतुलन, भिर इन शेषोां से परीक्षर् शेष तैय र 

करन  और ब द में परीक्षर् शेष से अांभतम ख ते तैय र करन  

श भमल है। अांभतम ख तोां में टर ेभर्ांग और ल भ और ह भन ख त  

और बैलेंस शीट श भमल हैं। िमय के सकल ल भ/ह भन क  

पत  लग ने के भलए टर ेभर्ांग ख त  तैय र भकय  ज त  है, जबभक 

लेख  वषय के दौर न भटर म के शुद्ध ल भ/ह भन क  पत  लग ने 

के भलए ल भ और ह भन ख त  तैय र भकय  ज त  है। उस 

भतभि के अनुस र व्यवस य की भवत्तीय स्थिभत ज नने के भलए 

बैलेंस शीट तैय र की ज ती है। 

5. पैसे के रूप में लेनदेन की रिकॉवडिंग - स ियक ज नक री 

देने के भलए प्रते्यक लेन-देन को पैसे के रूप में दजय भकय  

ज त  है उद हरर् के भलए, यभद भकसी व्यवस यी के प स एक 

इम रत, एक क र, एक मशीनरी, कुछ िनीचर, म ल क  

स्टॉक 1000 टन है, तो इन सभी को तब तक जोड  य  

ररकॉर्य नही ां भकय  ज  सकत  है, जब तक भक इनक  

प्रभतभनभधत्व नही ां भकय  ज त  है। पैसे की शतें जैसे 2,00,000 

रुपये क  भनम यर्; क र 1,50,000 रुपये, मशीनरी 1,00,000 

रुपये, िनीचर 50,000 रुपये, म ल क  स्टॉक 1000 टन 

10,00,000 रुपये। इसभलए जब उपरोक्त मदोां को धन के 

रूप में व्यक्त भकय  ज त  है, तो उन्हें आस नी से ररकॉर्य 

भकय  ज  सकत  है और उन्होांने हमें उपयोगी ज नक री 

प्रद न की है। 
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6. परिण म ां क  ववशे्लषण औि व्य ख्य  – र् ट  क  

भवशे्लषर् और व्य ख्य  भी आवश्यक है, जो लेख ांकन हमें 

प्रद न करत  है। ल भ य  ह भन क्  है? और क्ोां? जब हम 

भकसी व्यवस य के अांभतम ख तोां क  भवशे्लषर् करते हैं, तो 

हम भभवष्य के भलए तुलन त्मक अध्ययन और पूव यनुम न कर 

सकते हैं। इसभलए भवशे्लषर् प्रबांधन को भनर्यय लेने में मदद 

करत  है। सांपूर्य लेख ांकन प्रभक्रय  को भनम्नभलस्खत प्रव ह 

च टय के तहत समझ य  ज  सकत  है। 

लेख ांकन के क यज 

1. रिकॉडज िखने क  क यज (रिकॉडज कीवपांग फां क्शन): 

अक उांभटांग क  प्र िभमक क यय भवत्तीय लेनदेन के ररकॉभर्िंग, 

वगीकरर् और स र ांश से सांबांभधत है- जनयल इजेशन, पोस्स्टांग 

और अांभतम भववरर् तैय र करन । ये पररच लन पररर् म 

और भवत्तीय स्थिभत ज नने की सुभवध  प्रद न करते हैं। 

2. प्रबांधकीय क यज 

भनर्यय लेने के क ययक्रम को लेख ांकन द्व र  बहुत सह यत  

प्रद न की ज ती है। भबन  लेख ांकन के प्रबांधकीय क यय और 

भनर्यय लेने के क ययक्रम गुमर ह कर सकते हैं। भदन-प्रभतभदन 

के क यों की तुलन  कुछ पूवय-भनध यररत म नकोां से की ज ती 

है। पूवय-भनध यररत म नकोां के स ि व स्तभवक सांच लन की 

भवभवधत एाँ  और उनक  भवशे्लषर् लेख ांकन की सह यत  से 

ही सांभव है। 

3. क नूनी आवश्यकत  क यज 

पांजीकृत िमों के म मले में लेख  परीक्ष  अभनव यय है। 

लेख ांकन के भबन  अांकेक्षर् सांभव नही ां है। इस प्रक र क नूनी 

आवश्यकत ओां के अनुप लन के भलए लेख ांकन अभनव यय हो 

ज त  है। लेख ांकन एक आध र है और इसकी सह यत  से 

भवभभन्न ररटनय, दस्त वेज, भववरर् आभद तैय र भकए ज ते हैं। 

4. व्यवस य की भ ष  

लेख ांकन व्यवस य की भ ष  है। लेख ांकन के म ध्यम से 

भवभभन्न लेन-देन क  सांच र भकय  ज त  है। इसके कई पक्ष 

हैं- म भलक, लेनद र, सरक र, कमयच री आभद, जो िमय के 

पररर् मोां को ज नने में रुभच रखते हैं और यह केवल 

लेख ांकन के म ध्यम से ही सांपे्रभषत भकय  ज  सकत  है। 

लेख ांकन िमय य  व्यवस य की व स्तभवक और व स्तभवक 

स्थिभत को दश यत  है। 

लेख ांकन के उदे्दश्य 

● लेन-देन के अभभलेखोां क  रखरख व- लेख ांकन क  उपयोग 

ख तोां की पुस्तक में सभी भवत्तीय लेनदेन के व्यवस्थित 

ररकॉर्य के रखरख व के भलए भकय  ज त  है। 

● ल भ और ह भन की गर्न - लेख ांकन क  एक अन्य उदे्दश्य 

एक लेख ांकन अवभध के दौर न भकसी व्यवस य द्व र  अभजयत 

ल भ य  ह भन क  पत  लग न  है भजसे अवभध के भलए ल भ 

य  ह भन ख त  तैय र करके व्यवस य से सांबांभधत आय और 

व्यय के ररकॉर्य की सह यत  से आस नी से क म भकय  ज  

सकत  है। 

●  भवत्तीय स्थिभत क  भचत्रर्- लेख ांकन क  उदे्दश्य प्रते्यक लेख  

अवभध के अांत में अपनी सांपभत्त और देनद ररयोां (बैलेंस शीट) 

के रूप में व्य वस भयक प्रभतष्ठ न की भवत्तीय स्थिभत क  पत  

लग न  भी है। 

● अपने उपयोगकत यओां को लेख ांकन ज नक री प्रद न करन - 

लेख ांकन प्रभक्रय  द्व र  उत्पन्न लेख ांकन ज नक री उन 

उपयोगकत यओां को ररपोटय, भववरर्, ग्र फ़ और च टय के रूप 

में सांपे्रभषत की ज ती है, भजन्हें भवभभन्न भनर्यय स्थिभतयोां में 

इसकी आवश्यकत  होती है। 

लेख ांकन क  वगीकिण 

1. भवत्तीय लेख ांकन -भवत्तीय लेनदेन क  एक व्यवस्थित ररकॉर्य 

रखने और सांगठन त्मक सिलत  और भवत्तीय सुदृढ़त  के 

म प पर पहुाँचने के भलए भवत्तीय ररपोटय तैय र करने और 

प्रसु्तत करने में सह यत  करत  है। यह भपछली अवभध से 

सांबांभधत है, प्रबांधकीय क यय करत  है और प्रकृभत में मौभिक 

है। 

2. ल गत लेख ांकन - िमय द्व र  भनभमयत भवभभन्न उत्प दोां य  

सेव ओां की ल गत क  पत  लग ने और उनकी कीमतोां के 

भनध यरर् के भलए व्यय क  भवशे्लषर् करने में सह यत  करत  

है। यह ल गत को भनयांभत्रत करने और भनर्यय लेने के भलए 

प्रबांधन को आवश्यक ल गत सांबांधी ज नक री प्रद न करने 

में भी मदद करत  है। 

3. प्रबांधन लेख ांकन - यह सांगठन के भीतर लोगोां को आवश्यक 

लेख ांकन ज नक री के प्र वध न से सांबांभधत है त भक उन्हें 

भनर्यय लेने, योजन  बन ने और व्यवस य सांच लन को 

भनयांभत्रत करने में सक्षम बन य  ज  सके। यह अन्य ज नक री 

(म त्र त्मक और गुर् त्मक, भवत्तीय और गैर-भवत्तीय) उत्पन्न 

करत  है, जो भभवष्य से सांबांभधत है और सांगठन में भनर्यय लेने 

के भलए प्र सांभगक है। 

4. लेख ांकन समीकरर् - लेख ांकन समीकरर् दोहरे पहलु की 

अवध रर्  पर आध ररत है, भजसके अनुस र रे्भबट और 

के्रभर्ट में प्रते्यक लेनदेन के भलए दोहरी प्रभवभष्ट की ज ती है। 

व्य प र लेनदेन को ररकॉर्य करने की पूरी प्रर् ली लेख ांकन 

समीकरर् पर आध ररत है। यह दश यत  है भक भकसी 

व्यवस य की सम्पभत्त हमेश  कुल पूांजी और देनद ररयोां के 

बर बर होती है। 

सम्पभत्त= देयत एाँ  + पूांजी 

लेख ांकन समीकिण ां के वनयम 

(i) पूांजी : जब पूांजी में वृस्द्ध की ज ती है, तो इसे (+) जम  भकय  

ज त  है और जब पूांजी क  कुछ भहस्स  भनक ल भलय  ज त  

है, अि यत, आहरर् भकये ज ते हैं, तो इसे (-) रे्भबट कर 

भदय  ज त  है। 

(ii) आय: म भलक की इस्िटी (पूांजी) आय की म त्र  से बढ़ ज ती 

है। 

(iii) खचे: म भलक की इस्िटी (पूांजी) खचय की म त्र  से कम हो 

ज ती है। 
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(iv) ब हरी व्यस्क्त की इस्िटी: जब देनद ररयोां में वृस्द्ध होती है, 

तो ब हरी लोगोां की देनद ररय ाँ के्रभर्ट (+) की ज ती हैं। 

(v) सम्पभत्त : यभद सांपभत्त में वृस्द्ध होती है, तो सांपभत्त ख ते में 

वृस्द्ध (+) रे्भबट की ज ती है। यभद सम्पभत्त में कमी है, तो 

सांपभत्त ख ते में जम  (-) में कमी। 

(vi) बक य  व्यय क  प्रभ व: देनद ररयोां में वृस्द्ध और पूांजी में 

कमी। 

(vii) उप भजयत आय : सम्पभत्त में वृस्द्ध और पूांजी में वृस्द्ध। 

(viii) अभग्रम में प्र प्त आय: सम्पभत्त में वृस्द्ध (नकद के रूप में) 

और देनद ररयोां में वृस्द्ध। 

(ix) पूांजी पर ब्य ज व्यवस य के भलए एक व्यय है, और इस 

प्रक र, ल भ र भश से कम हो ज त  है और चूाँभक पूांजी पर 

ब्य ज म भलक के भलए एक आय है, इसे पूांजी में जोड  ज त  

है। अतः  इस लेन-देन क  शुद्ध प्रभ व पूांजी पर शून्य है। 

(x) पररसांपभत्त और देनद ररय ाँ पूांजी पर ब्य ज और आहरर् पर 

ब्य ज से प्रभ भवत नही ां होांगी। 

आम तौि पि स्वीकृत लेख  वसद् ांत 

आम तौर पर स्वीकृत लेख  भसद्ध ांत (GAAP) भवत्तीय भववरर्ोां की 

तैय री और प्रसु्तभत में एकरूपत  ल ने के भलए व्य वस भयक 

लेनदेन की ररकॉभर्िंग और ररपोभटिंग के भलए अपन ए गए भनयमोां 

य  भदश भनदेशोां को सांदभभयत करत  है। ये क नूनी, स म भजक और 

आभियक व त वरर् में बदल व के स ि-स ि उपयोगकत यओां की 

जरूरतोां से लग त र प्रभ भवत होते हैं। इसभलए, वे लांबे समय में 

भवकभसत हुए हैं। 

लेख ांकन भसद्ध ांत के प्रक र 

1. अवध रर्  

2. समे्मलन 

लेख ांकन अवध िण एँ - लेख ांकन अवध रर् एाँ  उन मूल 

म न्यत ओां, भनयमोां और भसद्ध ांतोां को सांदभभयत करती हैं, जो 

व्य वस भयक लेनदेन की ररकॉभर्िंग और ख ते तैय र करने के 

आध र के रूप में क म करते हैं। 

● व्य वस भयक इक ई अवध रर् : यह अवध रर्  म नती है भक 

सांगठन/व्यवस य की अपने म भलकोां से अलग इक ई है। 

इसभलए, लेख ांकन में, व्यवस य और उसके म भलकोां को दो 

अलग-अलग सांथि ओां के रूप में म न  ज त  है। इसभलए, 

यभद म भलक व्यवस य में पूांजी के रूप में कुछ र भश ल त  है, 

तो इसे म भलक के प्रभत व्यवस य की देनद री के रूप में म न  

ज त  है क्ोांभक व्यवस य, एक अलग पहच न व ले, म भलक 

के भलए उस र भश क  बक य  है। य द रखने योग्य महत्वपूर्य 

भबांदु: 

1. लेख ांकन अभभलेख व्यवस य के दृभष्टकोर् से बन ए ज ते 

हैं, स्व मी से नही ां। 

2. व्यवस य की सांपभत्त और देनद ररयोां को ररकॉर्य करते 

समय म भलक की व्यस्क्तगत सांपभत्त और देनद ररयोां पर 

भवच र नही ां भकय  ज त  है। 

3. इसी तरह, म भलक के व्यस्क्तगत लेनदेन को व्यवस य 

के ख तोां की पुस्तकोां में दजय नही ां भकय  ज त  है, जब 

तक भक इसमें व्य वस भयक भनभधयोां क  प्रव ह य  

बभहव यह श भमल न हो। 

● मुि  म पन अवध रर् : इस अवध रर्  में कह  गय  है भक 

केवल वे लेनदेन भजन्हें धन के रूप में व्यक्त भकय  ज  सकत  

है, उन्हें ख तोां की पुस्तकोां में दजय भकय  ज न  है। इसभलए, 

गैर-मौभिक लेनदेन य  प्रबांधक को क म पर रखने, भकसी 

कमयच री की रचन त्मकत , उसके म नव सांस धनोां की 

क्षमत ओां जैसी घटन ओां को भकत बोां में दजय नही ां भकय  ज त  

है। इसके अल व , सांपभत्त और देनद ररयोां को मौभिक शब्ोां 

में व्यक्त भकय  ज न  च भहए न भक भौभतक इक ईयोां के सांदभय 

में। उद हरर् के भलए, यभद भकसी सांगठन के प स 15 ल ख 

मूल्य के 30 पीसी हैं, तो पीसी क  मौभिक मूल्य (15 ल ख) 

पुस्तकोां में दजय भकय  ज त  है। 

● व्यवस य च लू की अवध रर्  / गोइांग कां सनय अवध रर् : यह 

अवध रर्  म नती है भक एक व्य वस भयक िमय अभनभित 

क ल तक य नी लांबे समय तक अपने सांच लन को ज री 

रखेगी और भनकट भभवष्य में पररसम प्त नही ां होगी। इस 

ध रर्  के आध र पर, स्व भमत्व य  खरीदी गई सांपभत्त क  

केवल एक भहस्स  जो उस भनभित समय अवभध में उपभोग 

य  उपयोग भकय  गय  है। 

● उस अवभध के भलए उसी अवभध के र जस्व से शुल्क भलय  

ज त  है। (चूाँभक यह उस समय वभध के दौर न अभजयत र जस्व 

की अभधक यि ियव दी तस्वीर प्रद न करत  है।) 

● लेख ांकन अवभध: लेख ांकन अवभध उस समय की अवभध को 

सांदभभयत करती है, भजसके अांत में एक उद्यम के भवत्तीय 

भववरर् तैय र भकए ज ते हैं। भवत्तीय भववरर् भनयभमत 

अांतर ल पर, स म न्यतय  एक वषय की अवभध के ब द तैय र 

भकए ज ते हैं, त भक उपयोगकत यओां को समय पर ज नक री 

उपलब्ध हो सके। समय के इस अांतर ल को लेख ांकन अवभध 

कह  ज त  है। 

● ल गत अवध रर् : इस अवध रर्  के अनुस र, पुस्तकोां में 

दजय सभी सांपभत्तयोां को उनके खरीद मूल्य पर दजय भकय  

ज न  च भहए, भजसमें अभधग्रहर् की ल गत, पररवहन, 

थि पन  और सांपभत्त को उपयोग के भलए तैय र करने के भलए 

भकए गए सभी खचय श भमल होने च भहए। ल गत की 

अवध रर्  प्रकृभत में ऐभतह भसक है । क्ोांभक यह कुछ ऐस  

है, भजसे अभधग्रहर् की त रीख पर भुगत न भकय  गय  है और 

स ल दर स ल नही ां बदलत  है। 

 इस अवध रर्  की सीम : यह व्यवस य क  सही मूल्य नही ां 

भदख त  है और इससे भछपे हुए ल भ हो सकते हैं। 

● दोहरी पहलु अवध रर् : यह अवध रर्  लेख ांकन क  मूल 

भसद्ध ांत है। इसमें कह  गय  है भक प्रते्यक अवध रर्  क  

दोहर  य  दोहर  प्रभ व होत  है और इसभलए इसे दो थि नोां 

पर दजय भकय  ज न  च भहए। इसभलए, एक लेनदेन में कम से 

कम दो ख ते श भमल होांगे। इसे इस लेख ांकन समीकरर् 

द्व र  व्यक्त भकय  ज  सकत  है: सांपभत्त = देयत एाँ  + पूांजी। 

उद हरर् के भलए, म न लीभजए भक म भलकोां में से एक पूांजी 

के रूप में 50,000 रुपये ल त  है, तो इसके पररर् मस्वरूप 

सांगठन के नकद/बैंक शेष (जो एक सांपभत्त है) में वृस्द्ध होगी 

और सांगठन की पूांजी में सम न वृस्द्ध होगी। एक अन्य 

उद हरर्: म न लीभजए भक सांगठन अपने लेनद रोां को 
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30,000 रुपये क  भुगत न करन  च हत  है, तो इसके 

पररर् मस्वरूप लेनद रोां (देनद ररयोां) में कमी आएगी और 

सांगठन (पररसांपभत्त) के नकद/बैंक शेष में सम न कमी 

आएगी। 

● र जस्व म न्यत  अवध रर्  /रेवेनू्य ररकभिशन कॉने्सप्ट: रेवेनू्य 

ररकभिशन की अवध रर्  के भलए आवश्यक है भक भबजनेस 

टर  ांजैक्शन के भलए रेवेनू्य को अक उांभटांग ररकॉर्डयस में तभी 

श भमल भकय  ज न  च भहए, जब उसे महसूस भकय  ज ए। 

र जस्व तब प्र प्त होत  है, जब इसे प्र प्त करने क  क नूनी 

अभधक र उत्पन्न होत  है, य नी उस समय जब म ल बेच  गय  

है य  सेव  प्रद न की गई है। 

● इस प्रक र, के्रभर्ट भबक्री को भबक्री के भदन र जस्व के रूप 

में म न  ज त  है, न भक जब खरीद र से पैस  प्र प्त होत  है। 

आय के भलए जैसे भकर य , कमीशन, ब्य ज आभद। इन्हें 

समय के आध र पर पहच न  ज त  है। उद हरर् के भलए, 

म चय, 2017 के महीने क  भकर य , भले ही अपै्रल 2017 में 

प्र प्त हुआ हो, 31 म चय, 2017 को सम प्त भवत्तीय वषय के 

ल भ और ह भन ख ते में भलय  ज एग , न भक अपै्रल, 2017 से 

शुरू होने व ले भवत्तीय वषय में। इस अवध रर्  क  उदे्दश्य 

सांगठन द्व र  उत्पन्न र जस्व और व्यय की एक यि ियव दी 

और सटीक तस्वीर प्रद न करन  है, भले ही र भश क  भुगत न 

/ प्र प्त भकय  गय  हो। 

● भमल न अवध रर् : इसमें कह  गय  है भक एक लेख  अवभध 

में भकए गए खचय उस अवभध के दौर न र जस्व के स ि मेल 

ख न  च भहए। इससे यह भनष्कषय भनकलत  है भक इन र जस्वोां 

को अभजयत करने के भलए भकए गए र जस्व और व्यय एक ही 

लेख  अवभध से सांबांभधत होने च भहए। इस प्रक र, भमल न 

अवध रर्  क  त त्पयय है भक एक लेख  वषय के दौर न अभजयत 

सभी र जस्व, च हे उस वषय के दौर न प्र प्त हुए होां य  नही ां 

और सभी ल गतें, च हे वषय के दौर न भुगत न भकय  गय  हो 

य  नही ां, उस वषय के ल भ य  ह भन क  पत  लग ते समय ध्य न 

में रख  ज न  च भहए।  

● वसु्तभनष्ठत  अवध रर् : वसु्तभनष्ठत  की अवध रर्  के भलए 

आवश्यक है भक लेख ांकन लेनदेन को एक वसु्तभनष्ठ तरीके 

से दजय भकय  ज न  च भहए, लेख क रोां और अन्य लोगोां के 

पूव यग्रह से मुक्त भकय  ज न  च भहए। यह तब सांभव हो 

सकत  है, जब प्रते्यक लेनदेन सत्य पन योग्य दस्त वेजोां य  

व उचर द्व र  समभियत हो। उद हरर् के भलए, स मग्री की 

खरीद के भलए लेन-देन भुगत न भकए गए धन के भलए नकद 

रसीद द्व र  समभियत हो सकत  है। 

● समे्मलनोां / कन्वेंशन- अक उांभटांग कन्वेंशन उन स म न्य 

प्रि ओां को सांदभभयत करत  है, भजनक  व्यवस य इक ई की 

लेख ांकन ज नक री को ररकॉर्य करने और प्रसु्तत करने में 

स वयभौभमक रूप से प लन भकय  ज त  है। इनक  प लन 

सम ज में रीभत-ररव जोां, परांपर ओां आभद की तरह भकय  

ज त  है। 

 

● पूर्य प्रकटीकरर् की परम्पर एाँ : पूर्य प्रकटीकरर् के भसद्ध ांत 

की आवश्यकत  है भक भकसी उद्यम के भवत्तीय प्रदशयन से 

सांबांभधत सभी स मग्री और प्र सांभगक तथ्ोां को भवत्तीय 

भववरर्ोां और उनके स ि के िुटनोट में पूरी तरह से और 

पूरी तरह से प्रकट भकय  ज न  च भहए। यह उपयोगकत यओां 

को उद्यम की ल भप्रदत  और भवत्तीय सुदृढ़त  के ब रे में सही 

मूल्य ांकन करने में सक्षम बन त  है और उन्हें सूभचत भनर्यय 

लेने में मदद करत  है। 

● भनरांतरत  की परांपर  - उद्यमोां द्व र  अपन ई ज ने व ली 

लेख ांकन नीभतय ाँ और प्रि एाँ  भनष्कषय भनक लने और अांतर-

िमय और इांटर  -िमय तुलन  को सटीक बन ने के भलए समय 

की अवभध में एक सम न और सुसांगत होनी च भहए। दो 

उद्यमोां के भवत्तीय पररर् मोां के बीच तुलन  तभी स ियक होगी, 

जब भवत्तीय भववरर् तैय र करने में एक ही तरह की लेख ांकन 

भवभधयोां और नीभतयोां को अपन य  ज ए। 

● रूभढ़व द की परम्पर एाँ  : यह समे्मलन इस भसद्ध ांत पर 

आध ररत है भक "कोई ल भ नही ां है, लेभकन सभी सांभ भवत 

नुकस न प्रद न करें"। इसमें कह  गय  है भक आय क  पत  

लग ने में एक सचेत दृभष्टकोर् अपन य  ज न  च भहए, त भक 

उद्यम के मुन िे को बढ़ -चढ़ कर पेश न भकय  ज ए। यभद 

पत  लग य  गय  ल भ व स्तभवक से अभधक है, तो इससे पूांजी 

से ल भ ांश क  भवतरर् हो सकत  है, जो उभचत नही ां है क्ोांभक 

इससे उद्यम की पूांजी में कमी आएगी। रूभढ़व द की 

अवध रर्  के भलए आवश्यक है भक मुन िे को तब तक दजय 

नही ां भकय  ज न  च भहए जब तक भक एहस स न हो ज ए, 

लेभकन सभी नुकस न, यह ाँ तक भक भजनकी एक दूरथि 

सांभ वन  हो सकती है, को ख ते की भकत बोां में प्रद न भकय  

ज न  है। उद हरर् के भलए, ल गत य  ब ज र मूल्य पर 

क्लोभजांग स्टॉक क  मूल्य ांकन जो भी कम हो; सांभदग्ध ऋर्ोां 

के भलए प्र वध न बन न , देनद रोां पर छूट; ख तोां की भकत ब 

से अमूतय सांपभत्त जैसे सद्भ वन , पेटेंट आभद क  लेखन 

रूभढ़व द के भसद्ध ांत के आवेदन के कुछ उद हरर् हैं। 

● भौभतकत  की परांपर  : भौभतकत  की अवध रर्  के भलए 

आवश्यक है भक लेख ांकन को भौभतक तथ्ोां पर ध्य न 

केस्न्द्रत करन  च भहए। उन तथ्ोां को दजय करने और प्रसु्तत 

करने में प्रय स व्यिय नही ां ज ने च भहए, जो आय के भनध यरर् 

में महत्वहीन हैं। भकसी भी तथ् को भौभतक म न  ज एग , 

यभद यह उभचत रूप से म न  ज त  है भक इसक  ज्ञ न भवत्तीय 

भववरर्ोां के सूभचत उपयोगकत यओां के भनर्यय को प्रभ भवत 

करेग । 

उद हरर् के भलए, भिएटर की अभतररक्त क्षमत  के भनम यर् 

पर खचय भकय  गय  पैस  एक भौभतक तथ् होग , क्ोांभक यह 

उद्यम की भभवष्य की कम ई क्षमत  को बढ़ ने व ल  है।
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प्रते्यक व्यवसाय में लेखाांकन की एक नननित प्रनिया होती है निसे 

लेखाांकन चि कहा िाता है। ननम्ननलखखत गनतनवनियोां को 

लेखाांकन चि में शानमल नकया गया है - 

1. खातोां की प्राथनमक पुस्तकोां, िैसे - िननल, परचेि बुक, सेल्स 

बुक, कैश बुक आनि में नवत्तीय लेनिेन की ररकॉनडिंग। 

2. प्राथनमक पुस्तकोां से बहीखाता में लेनिेन की प्रनवनि। 

3. आनथनक पररणाम और खथथनत िानने के नलए लेखा अवनि के 

अांत में खातोां को बांि करना। बहीखाता की शुद्धता और 

अांनतम खातोां (व्यापार, लाभ और हानन खाता और बैलेंस 

शीट) की तैयारी िानने के नलए तलपट तैयार करना।  

यह लेखा चि डबल एां टर ी नसस्टम पर आिाररत है। 

दोहरी लेखा प्रणाली की उत्पत्ति - अकाउांनटांग की डबल एां टर ी 

नसस्टम/िोहरी लेखा प्रणाली   की उत्पनत्त इटली में हुई थी िब 

लुकास पैनसओली ने 1494 में " De Compaset Scripturis " 

नामक एक पुस्तक नलखी थी।पैनसओली ने इस पुस्तक में डबल 

एां टर ी नसस्टम का वणनन नकया है। 

भारत में लेखाांकन उतना ही पुराना है नितना नक िन महािनी 

बही-खाता प्रणाली प्राचीन काल से भारत में प्रचनलत है। 1949 में 

भारत के चाटनडन अकाउांटेंट्स सांथथान की थथापना पूणन स्वायत्तता 

के तहत भारत में पेशे और योग्य लेखाकारोां को नवकनसत करने 

के नलए की गई थी। हाल के वर्षों में कई बडी और छोटी कां पननयोां 

द्वारा कां पू्यटर अकाउांनटांग को अपनाया गया है। 

दोहरी लेखा प्रणाली 

िोहरी लेखा प्रणाली में, प्रते्यक लेनिेन प्रभानवत होता है और कम 

से कम िो खातोां में ििन नकया िाता है। प्रते्यक लेन-िेन को 

ररकॉडन करते समय, डेनबट की गई कुल रानश िेनडट की गई कुल 

रानश के बराबर होनी चानहए। लेखाांकन में, शब्द - डेनबट और 

िेनडट इां नगत करते हैं नक लेनिेन को खाते के बाईां ओर या िाईां 

ओर ििन नकया िाना है। बाईां ओर को डेनबट (अक्सर Dr. के रूप 

में सांनिप्त) कहा िाता है और िाईां ओर को िेनडट (अक्सर Cr. 

के रूप में सांनिप्त) के रूप में िाना िाता है। 

डेनबट और िेनडट के ननयम 

लेन-िेन को ररकॉडन करने के उदे्दश्य से सभी खातोां को पााँच 

शे्रनणयोां में नवभानित नकया गया है - 

(a) सांपनत्त 

(b) िानयत्व 

(c) पूाँिी 

(d) व्यय / हानन, और 

(e) आय / लाभ। 

a)   सांपनत्त/व्यय (हानन) में पररवतनन ििन करने के नलए - 

(i) "सांपनत्त में वृखद्ध को डेनबट नकया िाता है और सांपनत्त 

में कमी को िेनडट नकया िाता है।" 

(ii) "खचों/हानन में वृखद्ध को डेनबट नकया िाता है और 

व्यय/हानन में कमी को िेनडट नकया िाता है।" 

b)  िानयत्व और पूाँिी / आय (लाभ) में पररवतनन ििन करने 

के नलए - 

(i) " िानयत्व में वृखद्ध को िेनडट निया िाता है और 

िानयत्व में कमी को डेनबट नकया िाता है।" 

(ii) " पूाँिी में वृखद्ध को िेनडट निया िाता है और पूाँिी में 

कमी को डेनबट नकया िाता है।" 

(iii) "आय /लाभ में वृखद्ध को िेनडट निया िाता है और 

आय /लाभ में कमी को डेनबट नकया िाता है।"

खातो ों का प्रकार  

 

1. व्यक्तिगत खाते - वे खाते िो नकसी व्यखि, फमन, कां पनी या 

सांथथा से सांबांनित होते हैं, व्यखिगत खाते कहलाते हैं। इन्हें 

तीन शे्रनणयोां में वगीकृत नकया िा सकता है –  

(a) प्राकृत्ततक व्यक्तिगत खाते - प्राकृनतक व्यखियोां के 

खातोां का अथन है मनुष्ोां के खाते, िैसे - मोहन का 

खाता, सोहन का खाता, रनव का खाता, सुनननि का खाता 

आनि। मानलक का पूाँिी खाता।प्रोपराइटर का आहरण 

खाता, िेनिार अकाउांट और लेनिार अकाउांट भी इस 

शे्रणी में शानमल हैं। 
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(b) कृत्तिम व्यक्तिगत खाते - इन खातोां का मानव के रूप 

में भौनतक अखस्तत्व नही ां है, लेनकन वे व्यखिगत खातोां 

के रूप में काम करते हैं, िैसे - नकसी फमन का खाता, 

नकसी नलनमटेड कां पनी का खाता, नकसी सांथथान का 

खाता, नकसी बैंक का खाता आनि। खातोां में क्लबोां, 

बीमा कां पननयोां के खाते और सरकारी नवभागोां के खाते 

भी शानमल हैं निन्हें 'व्यावसानयक व्यवहार में व्यखियोां' 

के रूप में मान्यता प्राप्त है। 

(c) प्रत्ततत्तर्त्ति व्यक्तिगत खाते - िब कोई खाता नकसी 

नवशेर्ष व्यखि या व्यखियोां के समूह का प्रनतनननित्व 

करता है, तो इसे एक प्रनतनननि व्यखिगत खाता कहा 

िाता है, उिाहरण के नलए िैसे कमनचाररयोां को माचन 

माह का वेतन नही ां निया गया बकाया वेतन खाता, 

प्रीपेड बीमा खाता, अनिनत ब्याि खाता, अननिनत 

कमीशन खाता आनि। 

2. वास्तत्तवक खाते - उन सभी चीिोां के खाते िो वास्तव में 

मौिूि हैं और निनका मूल्य पैसे के सांिभन में मापा िा सकता 

है। वास्तनवक खातोां को ननम्ननलखखत िो शे्रनणयोां में वगीकृत 

नकया िा सकता है - 

(a) मूतन वास्तत्तवक खाते - उन चीिोां के खाते निन्हें छुआ 

िा सकता है, महसूस नकया िा सकता है, मापा िा 

सकता है, खरीिा िा सकता है, बेचा िा सकता है आनि 

िैसे - नकि खाता, भूनम खाता, भवन खाता इत्यानि। 

(b) अमूतन वास्तत्तवक खाते - ऐसी चीिें निन्हें छुआ नही ां 

िा सकता लेनकन नननित रूप से, उनके मूल्य को पैसे 

के सांिभन में मापा िा सकता है, िैसे - सद्भावना खाता, 

पेटेंट खाता, टर ेड माकन  खाता, कॉपीराइट खाता  आनि। 

3. र्ाममाि खाते - नाममात्र खाते के उिाहरण वेतन भुगतान, 

नकराए का भुगतान, छूट की अनुमनत, कमीशन वु्यत्पन्न हैं। 

प्राप्त ब्याि, प्राप्त छूट आनि। नाममात्र के खातोां में सभी 

खचों, हाननयोां, आय और लाभ के खाते शानमल हैं।  

लेखाोंकर् के तीर् सुर्हरे त्तर्यम हैं  

• व्यखिगत खाते Debit the receiver, credit the giver. 

• वास्तनवक खाते - Debit what comes in, credit what 

goes out. 

• नाममात्र खाते - Debit all expenses and losses and 

credit all incomes and gains. 

यनि एक लेन-िेन के नलए केवल एक खाते से डेनबट नकया िाता 

है और एक खाते में िेनडट नकया िाता है, तो इसे सािारण िननल 

के रूप में िाना िाता है। 

यनि लेन-िेन के नलए एक से अनिक खातोां की आवश्यकता होती 

है निसे डेनबट नकया िाना है या एक से अनिक खातोां को िमा 

नकया िाना है, इसे कां पाउांड िननल के रूप में िाना िाता है। 

जर्नल 

िननल शब्द की उत्पनत्त फ्ाांसीसी शब्द 'Jour' से हुई है निसका 

अथन 'डायरी' है। निस पुस्तक में पहली बार लेन-िेन ििन नकया 

िाता है, उसे िननल या मूल प्रनवनि की पुस्तक कहा िाता है। 

िननल में प्रते्यक लेनिेन के नलए डेनबट और िेनडट ििन नकए िाने 

के बाि, उन्हें अलग-अलग लेिर खातोां में थथानाांतररत कर निया 

िाता है। िननल में लेनिेन को ररकॉडन करने की प्रनिया को 

िननलाइननिांग कहा िाता है। एक बार िननलाइननिांग प्रनिया पूरी 

हो िाने के बाि, िननल प्रनवनि सांगठन पर घटना के प्रभाव का 

एक पूणन और उपयोगी नववरण प्रिान करती है। िननल प्रनवनि को 

अलग-अलग खातोां में थथानाांतररत करने की प्रनिया को पोखस्टांग 

कहा िाता है। 

इस िम के कारण िननल को मूल प्रनवनि की पुस्तक कहा िाता 

है और खाता बही को प्रवेश की प्रमुख पुस्तक कहा िाता है।

Journal of Shri / M/s ……………………. 
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िननल में, लेन-िेन समयिम में ििन नकए िाते हैं, िब भी वे होते 

हैं। 

िननल में पहला कॉलम वह तारीख है निस निन लेन-िेन हुआ था। 

नववरण कॉलम में, डेनबट नकए िाने वाले खाते का शीर्षनक बाएाँ  

कोने से शुरू होने वाली पहली पांखि पर नलखा िाता है और 

कॉलम के अांत में 'Dr.' शब्द नलखा िाता है। िेनडट नकए िाने 

वाले खाते का शीर्षनक िूसरी पांखि पर नलखा िाता है और बाईां 

ओर ‘To’ उपसगन के साथ पयानप्त मानिनन छोड निया िाता है। 

खाते के शीर्षनक के नीचे, लेन-िेन का एक सांनिप्त नववरण निया 

गया है निसे नरेशन कहा िाता है। नववरण नलखने के बाि नववरण 

कॉलम में एक रेखा खी ांची िाती है, िो नवनशि िननल प्रनवनि की 

ररकॉनडिंग के अांत को इां नगत करती है। 

लेिर फोनलयो से सांबांनित कॉलम उस लेिर बुक के पेि नांबर 

को ररकॉडन करता है निस पर प्रासांनगक खाता निखाई िेता है। 

डेनबट रानश कॉलम डेनबट नकए िाने वाले खाते के नवरुद्ध रानश 

को ररकॉडन करता है और इसी तरह िेनडट रानश कॉलम खाते में 

िेनडट की िाने वाली रानश को ररकॉडन करता है। 

लेन-िेन की सांख्या बहुत बडी है और इन्हें िननल बुक में कई पृष्ोां 

में ििन नकया गया है। इसनलए, िननल बुक के प्रते्यक पृष् के अांत 

में, रानश के कॉलम को िोड निया िाता है और अगले पृष् पर 

आगे  (c/f)  ले िाया िाता है िहााँ ऐसी रानशयोां को आगे लाया 

गया (b/f)  शेर्ष के रूप में ििन नकया िाता है। 

त्तवशेष त्त ोंदु 

(1) यनि कोई लेन-िेन नबिी या खरीि से सांबांनित है और 

खरीिार या नविेता का नाम निया गया है, लेनकन यह उले्लख 

नही ां नकया गया है नक लेनिेन नकि या िेनडट के नलए है, 

तो यह माना िाएगा नक यह एक िेनडट लेनिेन है। यनि 
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खरीिार या नविेता का नाम नही ां निया िाता है, केवल खरीिे 

गए सामान या बेचे गए सामान निए िाते हैं तो यह नकि 

लेनिेन का प्रनतनननित्व करता है। 

(2) िब नाममात्र खातोां की रसीिोां और भुगतानोां के साथ व्यखि 

का नाम निया िाता है तो इसे िमशः नकि आय और नकि 

भुगतान के रूप में माना िाएगा और व्यखिगत खाता नही ां 

खोला िाएगा। उिाहरण के नलए, राम को निया गया नकराया 

100 रुपये। नकराया खाता डेनबट नकया िाएगा और नकि 

खाता िेनडट नकया िाएगा। इस लेन-िेन में राम का खाता 

प्रभानवत नही ां होता है। 

(3) प्रोपराइटर द्वारा ननवेश के नलए, कैनपटल अकाउांट को 

िेनडट नकया िाता है और प्रोपराइटर द्वारा व्यखिगत 

उपयोग के नलए माल या कैश की ननकासी के नलए आहरण 

अकाउांट को डेनबट नकया िाता है। 

(4) माल की खरीि के नलए िय खाता, माल की नबिी के नलए 

नबिी खाता, नविेता को लौटाए गए माल के नलए िय ररटनन 

खाता और ग्राहक द्वारा लौटाए गए सामान के नलए नबिी 

ररटनन खाता खोला िाता है। 

(5) शब्द 'a/c' व्यखिगत खातोां के बाि नही ां िोडा िाता है 'a/c' 

शब्द का उपयोग 's के बाि इसे्तमाल नकया िा सकता है, 

उिाहरण के नलए Ramesh's a/c । 

कुछ त्तवत्तशष्ट लेर्देर् की प्रत्तवत्तष्टयााँ                              

1. छूट - व्यवसायी द्वारा नविय मूल्य में कमी को छूट कहते हैं, 

यह िो प्रकार की होती है - 

(i) व्यापार छूट   (ii) नकि छूट 

(i) व्यापार छूट - िब नविय अनुबांि के समय व्यवसायी 

द्वारा नविय मूल्य का कुछ प्रनतशत कम नकया िाता है 

तो इसे व्यापार छूट कहा िाता है। इस छूट को नविय 

मूल्य से घटाकर चालान तैयार नकया िाता है। व्यापार 

छूट का उदे्दश्य नविय में वृखद्ध करना है । इस छूट के 

नलए कोई अलग प्रनवनि पाररत नही ां की िाती है, लेनकन 

इस तरह की व्यापार छूट को घटाकर शुद्ध रानश के 

साथ नविय की प्रनवनि पाररत की िाती है। 

(ii) र्कद छूट - नकि छूट के माध्यम से िेनिारोां को शीघ्र 

भुगतान का प्रलोभन निया िाता है, इसका अथन है नक 

यनि वे ननिानररत समय के भीतर भुगतान करते हैं तो वे 

भुगतान की िाने वाली रानश पर कुछ प्रनतशत छूट के 

हकिार होांगे िब व्यवसायी लेनिारोां से ऐसी छूट प्राप्त 

करता है तो यह एक लाभ है और िब वह अपने 

िेनिारोां को इस तरह की छूट की अनुमनत िेता है यह 

व्यवसाय के नलए एक नुकसान है िो खातोां की पुस्तकोां 

में प्राप्त छूट या छूट की अनुमनत के रूप में ििन नकया 

िाता है िैसा भी मामला हो। ननम्ननलखखत प्रनवनि पाररत 

की िा सकती है - 

Cash a/c     Dr. 

Discount a/c     Dr. 

To Debtor's Personal a/c  

इसे  ‘Discount allowed’ के रूप में भी िाना िाता 

है। 

िब भुगतान के समय लेनिारोां से छूट प्राप्त होती है तो 

ननम्ननलखखत प्रनवनि पाररत की िाती है - 

Creditor's Personal a/c    Dr. 

To Cash a/c 

To Discount a/c  

इस छूट को " Discount received " के रूप में भी 

िाना िाता है। 

2. अशोध्य ऋण - िब कोई ऋणी निवानलया हो िाता है तो 

उससे पूरी िेय रानश की वसूली नही ां होती है, अप्राप्त रानश 

व्यवसाय को हानन होती है, वही अशोध्य ऋण कहलाती है। 

अशोध्य ऋणोां की प्रनवनि नीचे िी गई है - 

Cash a/c     Dr. 

Bad debts a/c     Dr. 

To Debtor's Personal a/c  

3. अशोध्य ऋण की वसूली - कभी-कभी निवानलया िेनिार 

निसका खाता पहले “अशोध्य ऋण” के रूप में नलखा गया 

था  कुछ नकि भुगतान करता है िो व्यापार के नलए लाभ 

है। वसूले गए अशोध्य ऋणोां की प्रनवनि होगी 

Cash a/c     Dr. 

To Bad debts recovered a/c  

4.  ैंत्तकों ग लेर्देर् - व्यापार के नवस्तार के साथ ज्यािातर 

व्यवसायी बैंक में खाते रखते हैं और व्यावसानयक लेनिेन 

बैंक के माध्यम से नकए िाते हैं भुगतान चेक प्राप्त, बैंक से 

नकि ननकासी, बैंक में िमा, व्यखिगत उपयोग के नलए बैंक 

से ननकासी, बैंक द्वारा ब्याि िेनडट या डेनबट, बैंक शुल्क 

आनि बैंक द्वारा चािन नकए गए बैंक लेनिेन के उिाहरण हैं 

नवनभन्न बैंक लेनिेन के नलए ननम्ननलखखत प्रनवनि पास की गई 

है -  

(i) िब नकि, चेक या डर ाफ्ट बैंक में िमा नकया िाता है- 

Bank a/c     Dr.                          

To Cash a/c 

To Debtor's Personal a/c  

 (draft or cheque received) 

(ii) चेक द्वारा भुगतान और बैंक से आहरण - 

Cash a/c     Dr. 

Creditor's Personal a/c    Dr.  

(cheque given to creditor) 

To bank a/c  

(iii) व्यखिगत उपयोग के नलए बैंक से ननकाली गई रानश 

के नलए- 

Drawings a/c     Dr. 

To Bank a/c 

(iv) बैंक द्वारा िमा नकए गए ब्याि के नलए - 

Bank a/c     Dr. 

To Interest a/c  

(v) बैंक द्वारा नलए िाने वाले कमीशन के नलए - 

Commission a/c    Dr. 

To Bank a/c 
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यनि िेनिार से चेक प्राप्त होता है और उसी निन बैंक में 

िमा नही ां नकया िाता है, तो नकि खाते को नकि रसीि के 

रूप में माना िाता है, िबनक निस निन चेक बैंक को भेिा 

िाता है, बैंक खाते से डेनबट नकया िाता है और नकि खाते 

में िमा नकया िाता है 

5. लाइव स्टॉक/ पशुिर् - घोडोां, ऊाँ टोां आनि पशुओां की 

खरीि व्यवसाय की सम्पनत्त है। ऐसे िानवरोां की मृतु्य 

व्यवसाय को सांपनत्त की हानन है िो लाभ और हानन खाते के 

नलए चािन की िाती है। 

Live Stock a/c     Dr. 

To Cash a/c  

(Live Stock Purchased) 

6. ओपत्तर्ोंग एों टर ी - नपछले साल के बैलेंस शीट में निए गए 

सम्पनत्त खाते और िानयत्व खाते के बैलेंस को नए साल की 

बुक में लाने के नलए िो एां टर ी पास की िाती है, उसे ओपननांग 

एां टर ी कहते हैं। बैलेंस शीट के सम्पनत्त कॉलम में निखाए गए 

सभी बैलेंस को डेनबट कर निया िाता है और िानयत्व कॉलम 

को िेनडट कर निया िाता है। 

उदाहरण-1. ननम्नाांनकत व्यवहारोां से रोिनामचा/ िननल 

बनाइये।  

• 6, 00,000 रु. से व्यापार प्रारांभ नकया।  

• 4,50,000 रु. बैंक में िमा कराये।  

• 2,30,000 रु. की मशीन िय की और 30,000 रु. तुरांत 

िमा कराये।  

• माल खरीिा- 40,000 रु. का नकि एवां 45,000 रु. का 

उिार ।  

• मशीन नविेता को शेर्ष रानश 2,00,000 रु. के नलये चेक 

ननगननमत नकया।  

• नकि नविय 70,000 रु. (लागत मूल्य 50,000 रु.) । 

• व्यखिगत आहरण 35,000 रु. नकि।  

• बीमा नकश्त िी 2,500 रु. (चेक से) । 

• बकाया वेतन 5,500 रु. । 

• फनीचर खरीिा 30,000 रु. ।

हल -       Journal 

Date Particulars L.F. Amount 

 

1. 

 

 

2. 

 

 

3. 

 

 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

6. 

 

 

7. 

 

 

8. 

 

 

9. 

 

 

10. 

 

Cash A/c Dr. 

To Capital A/C  

(Business started with capital in cash) 

Bank A/c Dr. 

To Cash A/C  

(Deposited into Bank)  

Machine A/C Dr. 

To Cash A/C  

To Supplier's A/C  

(Machine purchased) 

Purchases A/c Dr. 

To Cash A/c  

To Creditors A/c  

(Goods Purchased) 

Supplier's A/c Dr. 

To Bank A/C  

(Payment made to supplier of Machine)  

Cash A/c Dr. 

To Sales A/c  

(Goods sold)  

Drawings A/cDr. 

To Cash A/c  

(Cash witdrawn for personal use) 

Insurance A/c Dr. 

To Bank A/c  

(Insurance Premium paid) 

Salaries A/c Dr. 

To Outstanding Salary A/c  

(Salary in arrear)  

Furniture A/c Dr. 

  Debit Credit 

6,00,000 

 

 

4,50,000 

 

 

2,30,000 

 

 

 

85,000 

 

 

 

2,00,000 

 

 

70,000 

 

 

35,000 

 

 

2,500 

 

 

5,500 

 

 

30,000 

 

6,00,000 

 

 

4,50,000 

 

 

30,000 

2,00,000 

 

 

40,000 

45.000 

 

 

2,00,000 

 

 

70,000 

 

 

35,000 

 

 

2,500 

 

 

5,500 
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To Cash A/c  

(Furniture Purchased) 

30,000 

 

 Grand Total  1,70,8,000 1,70,8000 

खाता ही (Ledger) 

एक लेिर, िननल में उनचत और नवनभन्न नवशेर्ष िननल में सभी 

खातोां, डेनबट या िेनडट का सांग्रह है। 

एक खाताबही बहुत उपयोगी है और सांगठन में अत्यांत महत्वपूणन 

है। नकसी नवशेर्ष खाते के सांबांि में नकसी नननित नतनथ पर सभी 

लेनिेन का शुद्ध पररणाम केवल खाता बही से ही पता लगाया िा 

सकता है। 

खाते का शीर्षनक - खाते के शीर्षनक के रूप में प्रारूप के शीर्षन पर 

आइटम का नाम नलखा िाता है। खाते का शीर्षनक प्रत्यय  

‘Account' के साथ समाप्त होता है। 

Dr./Cr. - Dr. का अथन है खाते का डेनबट पि िो बाईां ओर है और 

Cr. यानी खाते का िेनडट साइड यानी राइट साइड। 

निनाांक - वर्षन, माह और लेन-िेन की नतनथ इस कॉलम में 

कालानुिनमक िम में पोस्ट की िाती है। 

नववरण: प्रनवनि की मूल पुस्तक के सांिभन में आइटम का नाम खाते 

के डेनबट/िेनडट पि पर नलखा िाता है। 

िननल फोनलयो - यह प्रनवनि की मूल पुस्तक की पृष् सांख्या को 

ररकॉडन करता है निस पर प्रासांनगक लेनिेन ििन नकया िाता है। 

यह कॉलम पोखस्टांग के समय भरा िाता है। 

 रानश - यह कॉलम मूल प्रनवनि पुस्तक के रानश कॉलम में ििन 

की गई रानश के अनुरूप सांख्यात्मक अांकोां में रानश को ररकॉडन 

करता है। 

लेजर खातो ों का वगीकरण 

सभी खातोां को आगे िो समूहोां में रखा िाता है, अथानत् थथायी 

खाते और अथथायी खाते। सभी थथायी खातोां को सांतुनलत नकया 

िाता है और अगली लेखा अवनि के नलए आगे बढाया िाता है। 

अथथायी खातोां को व्यापार और लाभ और हानन खाते में 

थथानाांतररत करके लेखाांकन अवनि के अांत में बांि कर निया िाता 

है। सभी थथायी खाते बैलेंस शीट में निखाई िेते हैं। इस प्रकार, 

सभी सांपनत्त, िानयत्व और पूाँिी खाते थथायी खाते हैं और सभी 

आय और व्यय खाते अथथायी खाते हैं। यह वगीकरण नवत्तीय 

नववरण तैयार करने के नलए भी प्रासांनगक है। 

लेिर का रूप - लेिर खाते का प्रारूप इस प्रकार है -

First Form- 

Dr.                Cr. 

Date Particulars J. F. Amount 

Rs. 

Date Particulars J. F. Amount 

Rs. 

        

        

उदाहरण-2. ननम्न नववरण से खाताबही बनाइये और 31 िनवरी, 

2014 को खाते बांि कीनिये।  

• 1-1-2014 को डेनबट शेर्ष- हस्तथथ रोकड 8,000 रु., बैंक 

में रोकड 25,000 रु., स्टॉक 20,000 रु., भवन 10,000 रु., 

िेनिार-X = 2000 रु., Y = 2,000 रु.।  

• 1-1-2014 को िेनडट शेर्ष- लेनिार (B) 5,000 रु.। िनवरी 

माह के अन्य लेन-िेन - 

िनवरी 1- नकि िय 4,000 रु. (घटायें 20% व्यापाररक 

छूट 5% नकि छूट) । 

िनवरी 4 - एक्स से 1,980 रु. प्राप्त एवां 20 रु. बट्टा। 

िनवरी 8 - B से 5,000 रु. में प्ाांट िय नकया। 100 रु. 

लाने व 200 रु. लगाने पर व्यय हुए।  

िनवरी 12 - C को उिार नविय 600 रु.।  

िनवरी 15 - C निवानलया हो गया और 50% वसूली हुई।  

िनवरी 18-  राम को नकि नविय 1,000 रु.।

Cash Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1  

Jan.4  

Jan.12  

Jan.18 

To Balance b/d  

To X's A/c  

To C's A/c  

To Sales A/c 

 8,000 

1,980 

300 

1,000 

11,280 

Jan. 1  

Jan. 8 

By Purchase A/C 

By Plant A/c 

(100+200) 

By Balance c/d 

 3,800 

300 

 

7,180 

11,280 

Bank Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1 To Balance b/d  25,000  

25,000 

Jan.31 By Balance c/d  25,000 

25,000 

Stock Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1 To Balance b/d  20,000 

20,000 

Jan.31 By Balance c/d  20,000 

20,000 
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Building Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1 To Balance b/d  10,000 

10,000 

Jan.31 By Balance c/d  10,000 

10,000 

 

X's Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1 To Balance b/d  2,000 

 

2,000 

Jan.4 

Jan.4 

By Cash A/C  

By Discount A/c 

 1,980 

20 

2,000 

Y's Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1 To Balance b/d  2,000 

2,000 

Jan.31 By Balance c/d    2,000 

2,000 

 

Capital Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.31 To Balance c/d  62,000 

62,000 

Jan. 1 By Balance b/d    62,000 

62,000 

Purchases Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.1   

Jan. 1 

To Cash A/c  

To Discount A/c 

 3,800 

200 

4,000 

Jan.31 By Balance c/d  4,000 

 

4,000 

Discount Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.4  

Jan.31 

 

To X's A/c  

To Balance b/d 

 20  

180 

200 

Jan.1 By Purchases A/c  200 

 

200 

Plant Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.8 

Jan.8 

To B's A/c  

To Cash A/c  

(100+200) 

 5,000 

300 

 

5,300 

Jan.31 By Balance c/d  5,300 

 

 

5,300 

Sales Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.31 To Balance b/d  1,600 

 

1,600 

Jan.12 

Jan.18 

By C's A/c  

By Cash A/c 

 600 

1,000 

1,600 

B's Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.31 To Balance b/d  5,000  

5,000 

Jan. 8 By Plant A/c  5,000  

5,000 

 

C's Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan.12 To Sales A/c  600 

 

600 

Jan. 15 

Jan. 15 

By Cash A/c  

By Bad Debts A/c 

 300 

300 

600 

Bad Debts Account 

Date Particulars J.F. Amount Date Particulars J.F. Amount 

Jan. 15 To C's A/c  300 

300 

Jan.31 By Balance c/d  300  

300 
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जर्नल से पोक्तस्टोंग 

चरण 1- डेनबट पि पर निनाांक कॉलम में लेन-िेन की नतनथ 

ििन करें । 

चरण 2 - 'नववरण' कॉलम में उस खाते का नाम नलखखए 

निसके माध्यम से इसे िननल में डेनबट नकया गया है। 

उिाहरण के नलए, फनीचर 34,000 रुपये नकि में 

बेचा गया। अब, डेनबट पि पर नकि खाते में नववरण 

कॉलम में 'फनीचर' ििन नकया िाएगा, यह िशानता है 

नक फनीचर की नबिी से नकि प्राप्त हुआ है। 

फनीचर खाते में, खाता बही में िेनडट पि पर 

नववरण कॉलम है, शब्द, नकि ििन नकया िाएगा। 

िननल में ििन सभी प्रनवनियोां के सांबांि में भी यही 

प्रनिया अपनाई िाती है। 

चरण 3 - J.F. कॉलम में िननल का पेि नांबर ििन करें  और 

िननल में उस लेिर का पेि नांबर नलखें, निस पर एक 

नवशेर्ष खाता निखाई िेता है। 

चरण 4 - डेनबट पि पर रानश कॉलम में प्रासांनगक रानश ििन 

करें । यह ध्यान निया िा सकता है नक उस खाते के 

िेनडट पि में प्रनवनि करने के नलए उसी प्रनिया का 

पालन नकया िाता है। खाता, बही में केवल एक बार 

खोला िाता है और नकसी नवशेर्ष खाते से सांबांनित 

सभी प्रनवनियााँ डेनबट या िेनडट पि पर पोस्ट की 

िाती हैं, िैसा भी मामला हो। 

अन्य महत्वपूणन तथ्य  

लेन-िेन तीन प्रकार के होते हैं - सरल, यौनगक और िनटल। 

िो प्रकार की प्रनवनियााँ हैं- सरल और यौनगक। सािारण प्रनवनियोां 

में केवल िो खातोां का डेनबट और िेनडट शानमल होता है। िब 

डेनबट या िेनडट नकए िाने वाले खातोां की सांख्या एक से अनिक 

होती है, तो लेनिेन को ररकॉडन करने के नलए की गई प्रनवनि को 

कां पाउांड िननल एां टर ी कहा िाता है। 

वाउचर तीन प्रकार के होते हैं- टर ाांिैक्शन, कां पाउांड और 

कॉम्प्पे्क्स/िननल वाउचर। 

िननल को मूल प्रनवनि की पुस्तक कहा िाता है और बही खाता 

को प्रवेश की प्रिान पुस्तक कहा िाता है 
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